
法規格式設定 
 

邊界  版面配置→邊界→上、下、左、右→2公分 

佛光大學培育佛學菁英獎學金辦法修正案 

 大標題   字體大小:18  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 

總說明 

 小標題   字體大小:16  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 

此辦法修正案業經 105 年 6 月 1 日之 104 學年度第 2學期第 8次系務會議及 104 學年度

第 2學期第 8次院務會議通過，修正多項條文，說明如下： 

 內文   字體大小:12  對齊方式: 靠左  左右縮排:0  指定方式:第一行  位移點數:2 字元   

與前後段距離:自動  行距:單行間距 

一、第 3條：修正 4個字。 

二、第 4條：增訂需修滿當學期三分之二以上之學分數。 

三、第 5條：重新調整扣減獎學金之資格，其修改重點如下： 

 第一層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左右縮排:0  指定方式:凸排  位移點數:2 字元   

與前段距離:自動  與後段距離:0  行距:單行間距 

（一）領取該獎學金需修習本系二個專業選修學程，若修他系學程扣減二分之一獎學金。 

（二）扣考二科以上扣減二分之一獎學金。 

（三）因原缺課時數難以統計，故改以扣考次數未二科以上扣減二分之一獎學金。 

（四）修改不及格科目數扣減獎學金之額度。 

（五）新增學習、生活、活動之預警，明訂學生在行門及課業以外應配合之項目。 

（六）修改 2個字。 

 第二層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左縮排:2 字元  右縮排:0   

指定方式:凸排  位移點數:3 字元  與前後段距離:0  行距:單行間距 

四、第 6條：修正其同時領取校外獎學金之說明。 

  



佛光大學總務會議設置辦法制定案 

 大標題   字體大小:18  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 

草案條文說明表 

 小標題   字體大小:16  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 

草案條文 

 表格標題   字體大小:14  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0   

行距:單行間距 

說明 

第 1 條    為促進佛光大學（以下簡稱本校）總務工作之開展，廣

納全校師生意見，特依據本校組織規程規定，訂定佛光大學

總務會議（以下簡稱本會議）設置辦法（以下簡稱本辦法），

以綜理全校總務事宜。 

本條闡明設立之意旨。 

 

第 2 條    本會議任務如下： 

 第一層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左右縮排:0  

指定方式:凸排  位移點數:3.5 字元  與前後段距離:0  行距:單行間距 

1.若條文列舉數字為單數，請在數字的前與後加上半形的空格，如「第 1 條」。

若數字是雙數則不用加，如：「第 11 條」。 

2.請在「條」的後面空兩個全形的空格。 

一、審議總務工作計畫。 

二、研訂總務重要規章及辦法。 

三、研商校長交辦事項及其他會議交議事項。 

 第二層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左縮排:3.5 字元  右縮排:0  

指定方式:凸排  位移點數:字元  與前後段距離:0  行距:單行間距 

本條說明本會議審議事

項。 

字體大小:12   

對齊方式:靠左   

左右縮排:0  指定方式:無   

與前後段距離:0   

行距:單行間距 

 

  



 

佛光大學學生實習辦法全部條文修正草案 

 大標題   字體大小:18  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 

新舊條文對照表 

 小標題   字體大小:16  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 

修正條文 

 表格標題   字體大小:12                          

對齊方式:置中  左右縮排:0                           

與前後段距離:0  行距:單行間距 

原條文 說明 

學生實習辦法 

 表格副標題   字體大小:12                         

對齊方式:靠左  左右縮排:0                         

與前後段距離:0  行距:單行間距 

專業實習課程實施辦法 修改法規名稱。 

第 1 條    學生校外實習之實施由

各教學單位與校外實習機構

共同輔導，其負責事項包含： 

 第一層條文   字體大小:12            

對齊方式:靠左  左右縮排:0                          

指定方式:凸排    位移點數:3.5 字元                           

與前後段距離:0   行距:單行間距 

1.若條文列舉數字為單數，請在數字的前與

後加上半形的空格，如「第 1 條」。若數字

是雙數則不用加，如：「第 11 條」。 

2.請在「條」的後面空兩個全形的空格。 

一、協助學生辦理相關保

險，並洽商實習機構依

相關法令規定辦理保

險。 

二、負責學生實習之督導。 

三、指定實習輔導教師。 

四、實習訪視。 

五、實習成效之檢討： 

 第二層條文   字體大小:12            

對齊方式:靠左  左縮排:3.5                          

指定方式:凸排    位移點數:2 字元                           

與前後段距離:0   行距:單行間距 

（一）實習學生就業輔

導成效。 

 依「專科以上學

校實習課程績

效評量辦法」第

3 條及第 4 條規

定，新增校外實

習負責單位及

應辦事項。 



（二）實習學生對實習

課程滿意度成

效。 

（三）校外實習合作機

構對實習課程滿

意度成效。 

（四）校外實習合作機

構對實習學生滿

意度成效。 

 第三層條文   字體大小:12            

對齊方式:靠左  左縮排:5.5                          

指定方式:凸排    位移點數:3 字元                           

與前後段距離:0   行距:單行間距 

  



設定格式步驟： 

1. 確認全文字體為標楷體。 

2. 確認所有的標點符號都是全型。 

3. 選取需要修改的部分，點選「常用」 -> 「段落」。

 

4. 將所有紅色圈圈內的格式進行調整，所有的格式請務必勾選「文件格線被設定時，自動

調整在右側縮排」及「文件格線被設定時，貼齊格線」這兩個選項。 

 

5. 用滑鼠框出前面兩欄表格，點選滑鼠右鍵，選取「平均分配欄寬」。 

 



6. 若條文列舉數字為單數，請在數字的前與後加上半形的空格，如「第 1 條」。若數字是

雙數則不用加，如：「第 11 條」。 

7. 在「條」的後面空兩個全形的空格。 

8. 修改的文字用紅色粗體，並加上下底線。 

 

 

  



佛光大學碩、博士班研究生學位考試辦法（草案） 

 大標題   字體大小:16  對齊方式:置中  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距 
 

 

105.4.20 104 學年度第 5次教務會議修正通過 

 

 附註 1   字體大小:8  對齊方式:置右  左右縮排:0  與前後段距離:0  行距:單行間距  

上下各空一行 

 

＊99 學年度第一學期起施行 

 附註 2   字體大小:10  粗體  對齊方式:置左  左右縮排:0  與前段距離:0.5  與後段距離:0   

行距:單行間距  

第 1 條    佛光大學（以下簡稱本校）依據大學法及其施行細則、學位授予法及其施行細則

之規定訂定「佛光大學碩、博士班研究生學位考試辦法」（以下簡稱本辦法）。 

第 2 條    各系（所）碩、博士班研究生符合下列規定者，得申請學位考試： 

 第一層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左右縮排:0  

指定方式:凸排  位移點數:3.5 字元  與前段距離:0.5  與前段距離:0  行距:單行間距 

1.若條文列舉數字為單數，請在數字的前與後加上半形的空格，如「第 1 條」。若數字是雙數則不用加，如：「第

11 條」。 

2.請在「條」的後面空兩個全形的空格。 

一、碩士班：修業滿一年，修畢各系（所）規定之應修課程，並至少須修滿二十四學

分。 

二、博士班： 

 第二層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左縮排:3.5   

指定方式:凸排  位移點數:2 字元  與前後段距離:0   行距:單行間距 

（一）修業滿二年，修畢各系（所）規定之應修課程，並至少須修滿十八學分；

逕行修讀博士學位研究生至少須修滿三十學分。 

（二）經資格考核成績及格。 

 第三層條文   字體大小:12  對齊方式:靠左  左縮排:5.5   

指定方式:凸排  位移點數:3 字元  與前後段距離:0   行距:單行間距 

前項學分均不包括畢業論文學分。 

合於上述規定者，得檢具歷年成績及累計學分數審核表、論文（初稿）摘要、指

導教授推薦函各一份連同學位考試申請表，於每學期本校行事曆規定時間內，經所屬

學系（所）主管同意，送請教務處複核無誤後，轉陳校長批准為碩、博士學位候選人

後，得參加學位考試。 

 內文段落   字體大小:12  對齊方式:靠左  左縮排:3.5   

指定方式:凸排  位移點數:2 字元  與前後段距離:0   行距:單行間距 

第 12 條    對於已授予之學位，如發現論文、創作、展演或書面報告、技術報告有抄襲或舞

弊情事，經調查屬實者，應予撤銷及追繳其已發之學位證書。 



為強化指導教授對研究生論文把關責任，對於疑涉違反學術倫理案件並經學校調

查屬實者，指導教授應繳回論文指導費，並取消因指導而產生的相關權益。 

第 13 條    本辦法如有未盡事宜，悉依有關教育法規及本校相關教務章則規定辦理。 

第 13-1 條  本辦法經教務會議、行政會議、校務會議通過後公告實施，並報教育部備查，修

正時亦同。 

第 14 條    本辦法自發布日施行。 

  



設定格式步驟： 

1. 確認全文字體為標楷體。 

2. 確認所有的標點符號都是全型。 

3. 選取需要修改的部分，點選「常用」 -> 「段落」。

 

4. 將所有紅色圈圈內的格式進行調整，所有的格式請務必勾選「文件格線被設定時，自動調

整在右側縮排」及「文件格線被設定時，貼齊格線」這兩個選項。 

 

5. 若條文列舉數字為單數，請在數字的前與後加上半形的空格，如「第 1 條」。若數字是

雙數則不用加，如：「第 11 條」。 

6. 在「條」的後面空兩個全形的空格。若條文數字中有出現「-」，比如「第 13-1 條」,為

了與前後的條文切齊，「條」字的後面改空一個全形的空格。 

 



7. 修改的文字用紅色粗體，並加上下底線。 

 


